Drustvo MzM
Motoristi za Moftoriste

Na podlagi 26. ¢lena zakona o drustvih (Uradni list RS, §t. 60/95, 89/99, 61/06), dolocil
Slovenskega raCunovodskega standarda 33 ( Uradni list RS, &t.: 3/2007) — raCunovodske
reSitve v drustvih, je obCni zbor Drustva MzM - Motoristi za Motoriste sprejel naslednji

PRAVILNIK
O FINANCNEM IN MATERIALNEM POSLOVANJU

1. SPLOSNE DOLOCBE
1. ¢len

Ta pravilnik je splo$ni akt Drustva MzM - Motoristi za Motoriste (v nadaljevanju MzM),
ki doloCa organiziranost, raCunovodska opravila, nacin, vodenje in odgovornost za
finanéno materialno poslovanje MzM. Racunovodstvo MzM zagotavlja podatke o
finanCnem in poslovnem stanju za zunanje in notranje uporabnike.

2. ORGANIZIRANOST RACUNOVODSTVA
2. ¢len

Drustvo MzM ima lastno radunovodstvo, ki vodi poslovne knjige, pripravlja poslovna
poroc€ila za notranje in zunanje uporabnike.

3. VODENJE RACUNOVODSTVA
3. ¢len

1) Racunovodstvo drustva vodi blagajnik MzM, lahko pa tudi zunaniji izvajalec.
2) MzM vodi knjige poenostavljenega enostavnega knjigovodstva.
3) MzM vodi:
e blagajniski dnevnik, kjer se spremljajo prejemki in izdatki
e spremljajo se terjatve in obveznosti drustva
e register osnovnih sredstev.
4. ¢len

Za vsak poslovni dogodek, ki je v vezi z finanénim poslovanjem MzM se sestavi
knjigovodska listina in sicer:
e blagajniski prejemek — v dveh izvodih



blagajniski izdatek — v dveh izvodih

blagajniski dnevnik — v dveh izvodih

racun — v dveh izvodih

seznam terjatev z njihovim zapiranjem

seznam obveznosti z njihovim zapiranjem

obraCun amortizacije za osnovna sredstva sestavi zunanje racunovodstvo
izpis prilivov in odlivov na transakcijskem raCunu pripravi zunanje
racunovodstvo

5. ¢élen

1) Listine raCunovodstvu lahko dostavljata predsednik upravnega odbora in tajnik
MzM. Dostavljene listine podpisuje predsednik upravnega odbora MzM. S svojim
podpisom odobri listino 0z. poslovni dogodek.

2) Listine se oznacujejo z zaporednimi Stevilkami, lo¢eno po vsebinskih vidikih.

6. c¢len

1) Knjigovodske listine se arhivirajo v prostorih drustva. Odgovorna oseba za arhiv je
tajnik drustva.

2) Letni raCunovodski izkazi se hranijo trajno.

3) Knjiga prejemkov in izdatkov, register osnovnih sredstev in druge knjigovodske
listine se hranijo 10 let.

7. €len
MzM vodi knjige za nepridobitno in pridobitno dejavnost.
8. ¢len

1) Vsi zapisi v poslovne knjige morajo biti vpisani zaporedno, azurno in popolno.
Vpisi morajo biti opravljeni najmanj enkrat mese¢no. Napacnih zapisov ni dovoljeno
brisati, ampak jih je potrebno precrtati tako, da je viden prvotni zapis, ob njem pa se
vpiSe popravek, ki se potrdi s podpisom.

2) Evidence se zaklju€ujejo ob koncu poslovnega leta, podpisejo jih ¢lani nadzornega
odbora MzM.

3) Register osnovnih sredstev se vodi ves ¢as uporabe teh sredstev.

9. €len
Ob koncu poslovnega leta se po stanju 31.12. opravi inventurni popis sredstev in
obveznosti. Osnovna sredstva se popisujejo od 28.12. do 10.01. po stanju 31.12.,
terjatve in obveznosti pa se popisujejo med 15. do 30. januarjem po stanju 31.12..
10.€len
1) Popisno komisijo, ki jo sestavljajo predsednik in trije Clani, imenuje ob¢&ni zbor

drustva.
2) Clani komisije so odgovorni:



da je to¢no ugotovljeno dejansko stanje

da se izdelajo popisni listi

da je popis opravljen pravocasno

da se izdela popisno porocilo, ki se dostavi predsedniku upravnega odbora
MzM najmanj 10 dni pred rednim letnim ob&nim zborom.

3) V popisnem porocilu se navede predloge za izlo€itev iztroSenih osnovnih sredstev
in drobnega inventarja.

4) Terjatve in obveznosti popiSe nadzorni odbor.

5) Navodila za popis clani komisije pridobijo pri osebi, ki vodi racunovodstvo.
Navodila se podajo ustno.

4. VREDNOTENJE RACUNOVODSKIH KATEGORIJ
11.¢len

1) Opredmetena osnovna sredstva MzM so zgradbe, poslovni prostori, oprema,
pripadajo€i nadomestni deli in drobni inventar, ki se uporablja dlje kot eno leto.

2) Uporabljajo se amortizacijske stopnje dolo¢ene v MzM (priloga) in enakomerno
¢asovno amortiziranje. Za vsako novo nabavljeno osnovno sredstvo nadzorni odbor
doloc€i dobo koristnosti in s tem tudi amortizacijsko stopnjo.

3) Osnovna sredstva z vrednostjo, manjSo od 500 EUR in z uporabnostjo nad eno
leto se Stejejo kot drobni inventar. Amortizacija v viini 100 % se obra¢una ob njihovi
nabavi.

4) Za osnovna sredstva, ki imajo vrednost nad 500 evri, se amortizacija obracunava
posamicno in sicer od prvega dne naslednjega meseca od predaje v uporabo.

5) Ker MzM opravlja le nepridobitno dejavnost, amortizacija bremeni drustveni sklad.

12.¢len

V MzM se lahko vsake tri leta preverja trzna vrednost osnovnih sredstev. Po potrebi
se lahko s pomoc¢jo pooblas&enih cenilcev opravi popravek vrednosti sredstva.

13.¢élen

Osnovno sredstvo in drobni inventar se lahko izlo€ijo na podlagi predloga inventurne
komisije, ki ga s sklepom potrdi ob¢ni zbor MzM. Sklep se izda pisno ter se dostavi
racunovodstvu.

14.¢len
1) MzM sestavlja 0z. spremlja gibanje terjatev in obveznosti.
2) Blagajnik enkrat letno preveri ustreznost terjatev in obveznosti.
3) Za odpis terjatev so potrebne dokazne listine: zavrnitev potrditve stanj terjatev,
sodna odlo¢ba, sklep prisilne poravnave, sklep steCajnega postopka in drugo.
15.¢len

PreseZke sredstev se lahko depozitno veze pri poslovnih bankah. Za sklenitev
pogodbe o vezavi sredstev je pooblas€en predsednik upravnega odbora MzM.



16.¢len

1) V racunovodstvu MzM se vodi glavna blagajna.

2) MzM posluje preko poslovnega racuna pri NLB d.d., Ljubljana.

3) MzM lahko denarna sredstva sprejema:

z vplacili ¢lanarine

S prodajo na prireditvah

z donacijami

z dotacijami

drugi viri.

4) Za vsako vplacilo gotovine se izstavi blagajnisSki prejemek z ustrezno vsebino in
podpisom.

5) Za vsa izplacCila se v izpiSe blagajniski izdatek z ustrezno vsebino in podpisom.
6) Prilozene morajo biti priloge na katere se nanasa.

17.¢len

Blagajniski maksimum znasa 2.000 €. Drustvo lahko spremeni dolo¢bo o viSini
blagajniSkega maksimuma na ob&nem zboru enkrat letno.

18.¢len

1) V blagajniSkem dnevniku se izkazujejo vsi prejemki in izdatki gotovine.
2) ZakljuCuje se dnevno z izkazanim stanjem gotovine v blagajni.
3) Blagajniski dnevnik se izdela v dveh izvodih.

19.¢len

1) Stroski poslovanja MzM so:
e stroSki materiala
stroski storitev
donacije drugim drustvom
stroski investiranja
stroski financiranja
amortizacija
drugi stroski
dajatve.
2) MzM izkazuje naslednje donose poslovanja:
Clanarine
prihodke od financiranja
dotacije
donacije
prihodki od pridobitnih dejavnosti.

20.¢len

1) MzM sestavlja LETNO POROCILO z obradunsko bilanco stanja in obraunsko
bilanco uspeha.



2) ObraCunski izkazi se dopolnijo s pojasnili posameznih postavk in tako skupaj
tvorijo letno racunovodsko porocilo, to pa je sestavni del letnega poroc€ila poslovanja.

21.¢len

Letno porocilo MzM izdela pogodbeni strokovno usposobljeni izvajalec (racunovodski
servis). PoroCilo se izdela v skladu z veljavnimi predpisi in racunovodskim
standardom.

22.¢len

1) Nadzor materialno-finanénega poslovanja MzM opravlja nadzorni odbor. O
opravljenem nadzoru poda pisno porocilo.

2) Opravljanje nadzora obsega:

pregled vseh evidenc, ki jih vodi raCunovodstvo

pregled listin, ki so podlaga za evidentiranje poslovnih dogodkov

pregled vplacil in izpla€il gotovine z dokumentacijo

pregled stanja gotovine ob koncu leta in popis le-te

pregled prometa na poslovnem racunu

pregled seznama placane Clanarine

pregled letnega popisa osnovnih sredstev

popis terjatev in obveznosti na dan 31.12. na podlagi predlozene
dokumentacije raCunovodstva

s svojim podpisom potrdi pravilnost oz. verodostojnost dokumentov

e sestavi zapisnik o pregledu

23.¢len

1) Oseba, ki vodi raCunovodstvo mora imeti ustrezno znanje iz podrocja
knjigovodstva.

2) Upravni odbor MzM mora poskrbeti za izobrazevanje osebe, ki vodi poslovne
knjige oz. jo mora seznaniti z vsemi zakonskimi novostmi, ki so vezani na njeno delo.
Stroske izobraZevanja nosi drustvo.

24 .¢len

Ta Pravilnik je sprejel ob&ni zbor na seji dne 21.3.2010 in se uporablja od 1.4.2010
dalje.
25.€¢len

Spremembe in dopolnitve Pravilnika lahko med poslovnim letom sprejme upravni
odbor MzM na pobudo racunovodje, tajnika ali predsednika upravnega odbora. O
spremembah poro¢a ob&nemu zboru drustva in mu predlaga potrditev.

tajnik MzM predsednik upravnega odbora MzM
Stanko OZbot Pavle HoCevar



